Kima Project Kft

ALLASHIRDETES
IRODAVEZETO

A Kima Project Kft. 2018-ban alapult, magas szinvonalu mérndki tevékenységet (project management,
miszaki ellenérzés, miszaki lebonyolitas) végz6, dinamikus ndvekedésben levd szervezet. Kozos
irodaban dolgozunk a Kima Studio Kft-vel, a meghirdetett allas betdlt6je a két cég Ggyeit egyarant kezelni
hivatott.

MUNKAKOR LEIRASA
IRODAVEZETO

Fébb tevékenységek

15 f6s mérnok csapat napi Ugyinek segitése

Konyvelbkkel valé kapcsolattartas és Ugyintézés

Irodai eszkdz beszerzések kezelése

Céges rendezvények, programok szervezésében részvétel
Szerz8déses és szamlazasi Ugymenetek kezelése, el6segitése
Vegyes adminisztrativ feladatok

Targyalasokon vendégek kiszolgalasa (kavé, viz, egyéb elékészitése)
Postai kiildemények kezelése, iktatasa

Jelentkez6kkel kapcsolatos elvarasok

Kdzép, vagy fels6foku végzettség

Office programcsomag (f6leg word, excel, outlook) magabiztos hasznalata
Uzleti kommunikacioban valo jartassag

Alap szintli ismeretek szerz8dés és szamlaza adminisztracioé terén

El6nyt jelent az angol nyelvtudas

Munkavégzés korilményei

Irodai munka (home office csak kivételes esetben, alkalmi jelleggel)
iroda cime: 1123 Budapest, Nagyenyed u. 15/b

irodankban 15 f8s, dinamikus és fiatalos mérndkcsapat dolgozik
napi 8 éras munkaidd

Juttatasok

450 000 ft-os bejelentett, nettd kezdé fizetés
mobiltelefon + eléfizetés, ami magan célra is hasznalhat6

JELENTKEZES MODJA
Kérjuk, kildje el fényképes Onéletrajzat a allasjelentkezes@kimaproject.com email cimre, levelében
megjelélve a telefonos elérhetéségét.




